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Procedimento de

INSPECAO DE QSMS

Este Procedimento é de propriedade intelectual da Porto do Acu e nao
pode ser divulgado para terceiros sem o prévio consentimento do
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1 - Objetivo:

Estabelecer os principios e diretrizes necessarios para a realizagao de inspecdes de Qualidade,
Seguranca do Trabalho, Meio Ambiente e Salde, das atividades realizadas pela Porto do Acu
OperagOes S/A e empresas subcontratadas atuando sobre sua gestdo, visando o cumprimento de
requisitos legais, normativos, contratuais, de modo a promover a melhoria continua dos processos,
evitar danos ou riscos a salde publica e a seguranca e minimizar os impactos ambientais adversos.

2 - Aplicacgao:

Aplica-se a todas as areas da Porto do Acu, incluindo Contratadas e Subcontratadas.

3 - Referéncias:
» Norma do Sistema de Gestao Integrado- NC.PA.SUS.001

» Procedimento de Registro e Tratamento de Desvios e Oportunidades de Melhoria -
PO.PA.QUA.002

Procedimento de Gestdo de Contratadas - PO.PA.SMS.037
Portaria 3214/78 do Ministério do Trabalho

Sistemas de Gestao da Qualidade - NBR ISO 9001

Sistema de Gestao de Seguranca Ocupacional - NBR ISO 45001
Sistema de Gestdao Ambiental - NBR ISO 14001

vV V V V V

4 - DefinigOes e Abreviaturas:

Risco: Combinacdo da probabilidade de ocorréncia e da consequéncia de um determinado evento
perigoso e especificado.

Risco Grave e iminente: Toda condigao ambiental ou situacao de trabalho que possa causar
dano grave e imediato.

Desvios: Praticas de trabalho que possam gerar danos as pessoas, ao meio ambiente ou ao
patrimonio.

Equipe de QSMS: Equipe de colaboradores responsaveis pelo setor de qualidade, salde, meio
ambiente e seguranca do trabalho da Porto do Acu.

Reunido de Kick-Offi Reunido inicial para inicio de projeto de execucdo das atividades de
instalacdo ou operacao de uma Contratada para esclarecimento do escopo do servico,
documentagdo necessaria, requisitos ambientais, prazos e outros, registrados formalmente por
meio de ata.

Licencas: Requisito ambiental solicitado, com itens de atendimento, para execucdo das
atividades de instalacao ou operacao do empreendimento.

Controles: Requisito ambiental solicitado, com itens de atendimento, para aplicacdo junto a
execucao das atividades de instalacdo ou operacao do empreendimento.

Inspecao: Atividade de verificacdao do atendimento aos requisitos ambientais (condicionantes,
normas e sistemas de controles aplicaveis) e requisitos legais de Seguranca e Saude para a
execucao da atividade de instalacdo ou operagao.
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Nao Conformidade: Situacao nas quais nao se verificam itens que atendam fielmente as
condicionantes, normas e controles ambientais estabelecidos.

Supervisao Ambiental: Atividade realizada por equipe designada para acompanhamento das
atividades de campo, com identificagdo e o registro de desvios ou ndo conformidades ambientais,
bem como o recebimento e verificagdo dos documentos mensais das subcontratas de modo a
assegurar o atendimento aos requisitos ambientais (condicionantes, normas e sistemas de
controles aplicaveis). A supervisao Ambiental das atividades por parte da Porto do Agu ocorrera
através de colaboradores proprios ou terceirizados designados.

5 - Descricao do Processo:

5.1 — Planejamento das Inspegoes:

i Devera ser realizada pela equipe de QSMS a Inspecdo para acompanhamento das
atividades desenvolvidas pela Porto do Acu e suas contratadas. A frequéncia de realizacdo
da mesma deve obedecer o cronograma de inspecdes de cada area.

ii.  As InspecOes de QSMS devem ocorrer mediante o acompanhamento de um responsavel
pela area visando a comunicacao imediata sobre o registro dos desvios observados, bem
como as tratativas necessarias.

iii. Além das InspecOes de QSMS, planejadas conforme este procedimento, deverdo ser
realizadas também inspecOes rotineiras (diario, semanal, quinzenal), para
acompanhamento das atividades, neste caso nao havendo necessidade de
acompanhamento do responsavel pela area, porém os desvios e nao conformidades
observadas devem ser registradas no Obrasoft pela equipe de QSMS e comunicados a
area inspecionada para solucdo.

iv.  No caso das empresas contratadas, o primeiro contato destas com a equipe de QSMS é
realizado por meio da reunido de kick-off da atividade e posteriormente na reunidao de
Mobilizagcdo, quando sdo passadas as orientagdes com relacdo aos documentos e
requisitos de atendimento as areas de QSMS, RCC e RH, conforme Procedimento de
Gestdo de Contratadas - PO.PA.SMS.037.

v. A empresa contratada deve indicar a pessoa responsavel pela gestdo de QSMS para que
possam ser direcionadas as comunicagoes.

5.2 — Execucao das Inspecoes:
5.2.1 - Inspecoes de QSMS e Registro de Ocorréncias:

i. A Inspecao de QSMS deve ocorrer em todas as frentes de obras, canteiros avancados,
areas operacionais e administrativas.

ii. Devem ser acompanhadas por meio de cronograma anual, o qual deve ser atualizado
mensalmente com indicagao das inspegdes previstas e realizadas, bem como inclusao
(novos contratos/atividades/operacdes) ou exclusdo de areas/subcontratadas
(encerramento de contratos, término de obras, atividades ou operacgoes).
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iii. Ao realizar as inspecoes de QSMS, o responsavel devera preencher o Checklist
correspondente, disponivel através da ferramenta Obrasoft no campo “Checkiist das
demais atividades”.

iv.  Os desvios observados durante as inspecdes devem ser registrados e acompanhados via
Registro de Desvios na ferramenta Obrasoft, conforme Procedimento de Registro e
Tratamento de Desvios e Oportunidades de Melhoria - PO.PA.QUA.002.

Caso sejam identificadas condicdes fora do padrao com Risco Grave e Iminente, deve ser
preenchido o Registro de Notificagao / Interdicao de SMS (Anexo I) e a atividade deve ser
paralisada imediatamente.

<

Nota: Considera-se item Grave e Iminente aquele classificado na Tabela de critérios para
classificacdo da severidade dos desvios (real ou potencial) - PO.PA.QUA.002.02, como
nivel 3 ou nivel 4 (segmentacdo de Seguranca do Trabalho) ou nivel 4 (segmentacdo de
Meio Ambiente).

vi. O responsavel pela area inspecionada deve cumprir o plano de acao para correcdo dos
desvios identificados nas inspecdes, dentro dos prazos estabelecidos pelo executor da
inspecao e evidenciar o cumprimento das agoes no Obrasoft.

vii. Em caso de empresa contratada, caso essa nao tenha acesso ao Obrasoft, o Gestor do
Contrato devera evidenciar o cumprimento das agbes no Obrasoft.

vii.  Em caso de reincidéncia, caso ndo haja nenhuma medida de correcao ou plano de acao
com prazos e responsabilidades definidos em até 03 (trés) dias corridos, a
atividade/equipamentos poderao ser interditados.

ix.  Os desvios identificados serdo considerados resolvidos se o responsavel pela area ou
empresa evidenciar o atendimento ao plano de agao pelo sistema Obrasoft, com inclusao
das evidéncias solicitadas.

X. Para os casos de inoperancia do Sistema Obrasoft no momento do registro da inspecao,
deve ser utilizado como contingéncia o modelo do checklist aplicavel (Anexos 1V, V, VI ou
VII). A inspegao deve ser cadastrada imediatamente no Obrasoft assim que o acesso ao
sistema for reestabelecido.

5.2.2 — Cor do Més:

i.  Durante as inspegOes deve ser verificado se estdo sendo cumpridos os requisitos quanto
a cor do més, que sdo marcacoes aplicadas aos equipamentos e ferramentas, que
necessitam manter assegurada e garantida a sua integridade, operacionalidade e
disponibilidade para o uso seguro dos usuarios nas frentes de trabalho. Exemplos:

e Talhas portateis e tifor;

e Acessorios de icamento (estropos, cabos de ago, cintas, eslingas);

e Eletroportateis e pneumaticos (lixadeira, esmerilhadeira, furadeira, esmeril);
e Conjuntos oxicorte e Maquinas de solda;

e Painéis elétricos, ferramentas de eletricista / manuais e extensoes.

ii. Durante as inspecdes de QSMS o cumprimento desse item deve ser observado e exigido
conforme tabela abaixo:
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ii.  Apds identificacdo de anomalia no equipamento/ferramenta, devera ser instalada uma
identificacdo de COR VERMELHA para garantir que nenhum outro empregado utilize-o,
este deve ser retirado para manutencdo ou descarte.

iv.  Afixacao das etiquetas de cores nao dispensa o registro do item como desvio no Obrasoft
e a necessidade de correcao e evidéncia por parte do responsavel.

V. As areas responsaveis devem garantir que os equipamentos / ferramentas estejam
corretamente identificados até no maximo o 5° (quinto) dia util do més.

5.3 — Gestao de Documentos e Indicadores:

i.  As obras de implantacdo, ampliacdo, manutencdo de infraestrutura e as atividades de
operacao devem ser acompanhadas pela equipe de supervisao de SMS para verificacao
do cumprimento de requisitos legais, normativos e contratuais, bem como condicionantes
de licencas ambientais existentes. Durante acompanhamento devem ser elaborados e
apresentados seguintes relatérios:

5.3.1 - Relatodrio Fotografico de Supervisao Ambiental de Obras:

i Deve ser elaborado para registrar as etapas realizadas do inicio ao fim das atividades,
seguindo o Modelo de Relatdrio Fotografico de Supervisao Ambiental de Obras (Anexo
III);

ii. Podera ser emitido em caso de obras de maiores duragdes por periodos especificos de
acompanhamento (atualizagGes), devendo ser indicado o periodo de referéncia e nimero
sequencial do relatorio;

iii.  Contetdo minimo necessario:
1) Introducdo;
2) Licenga ambiental de referéncia;

3) Escopo de atividades: detalhamento da obra a ser realizada, conforme memorial
descritivo;

4) Cronograma com detalhamento macro das atividades e planejamento das etapas
de execugdo;

5) Descricao das etapas realizadas no periodo;

6) Registro fotografico em ordem cronoldgica com indicagdo da etapa de referéncia,
data de registro;

7) Consideracoes finais;

8) Equipe Técnica de Supervisdo responsavel pelo acompanhamento.

5.3.2 - Relatorio Fotografico de Supervisdao de Operacgoes e Atividades:

i. Deve ser elaborado para reporte dos principais pontos de atengao ou positivos
observados durante acompanhamento de operacoes ou atividades especificas, seguindo
0 Modelo de Relatdrio Fotografico de Supervisao de Operacoes e Atividades (Anexo IV).
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ii.  Contelddo minimo necessario:
1) InformacOes Principais: Pontos de Melhoria e Pontos Positivos observados;

2) Registro fotografico da ocorréncia, descricdo da ocorréncia (desvio ou ndo
conformidade identificada);

3) Acdo imediata tomada, solucao proposta, responsavel comunicado (podem ser
incluidas as evidéncias das acdes tomadas);

4) Pontos de atengdo (riscos associados, fragilidades, condicionantes ou requisitos
nao atendidos).

Nota: Os pontos de atengdao observados durante a Supervisao Ambiental das obras,
OperagOes e Atividades devem ser registrados por meio do Obrasoft com indicagdo do
responsavel pela agdo de melhoria e pela verificacdo da execucdo, com estabelecimento
de prazo de atendimento, conforme Procedimento de Registro e Tratamento de Desvios
e Oportunidades de Melhoria - PO.PA.QUA.002.

5.3.3 — Indicadores:
i Mensalmente sdo gerados e acompanhados os seguintes indicadores:
1) Numero de InspegOes de QSMS (previstas e realizadas);
2) Numero de desvios registrados durante Inspegbes de QSMS (planejadas);

3) Nudmero de desvios registrados durante Inspecdes de Campo (rotineiras/nao
planejadas);

4) Origem dos desvios registrados;
5) Status dos desvios registrados;
6) Areas responsaveis pelo cumprimento das ages dos desvios registrados.
6 - Anexos:
I - Registro de Notificagao / Interdicao de SMS
II - Modelo de Relatdrio Fotografico de Supervisao Ambiental de Obras
III - Modelo de Relatdrio Fotografico de Supervisao de Operages e Atividades
IV - Checklist de Inspegdo de Qualidade - Contingéncia
V - Checklist de Inspecao de Meio Ambiente - Contingéncia
VI - Checklist de Inspegdao de Seguranga do Trabalho - Contingéncia

VII — Checklist de Saude Ocupacional - Contingéncia

Responsavel: Aprovador:
Analista Ambiental Coordenadora de Meio Ambiente

Versao Descricao da alteracao

01 Emissao inicial, revisdo geral e substituicdo do procedimento PO.PA.SGI.018.
02 Unificagdo das inspegdes de SSO com as de MA no Obrasoft e inclusdo dos itens de Supervisao
Ambiental.
03 Inclusdo das rotinas de inspecdes da Qualidade e dos checklists de contingéncia.
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04 Inclusdo do Checklist de Inspecdo de Saude Ocupacional.
05 Revisdo do Checklist de Inspegdo de Meio Ambiente (anexo V) e alteragdo da frequéncia de
inspegoes.
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